
求人票作成について

求人票.xlsx内の「求人票」シートをご利用ください。   「求人票」シートには保護をかけています。

「求人票」シート内をクリックしてエラーが表示されるセルは入力ができないようになっています。

作成例の赤の網掛け部分（保護をかけていないセル）は入力ができるようになっています。

業種/産業分類（作成例の赤枠で囲った項目）の入力には、下記のリンクから「現行の日本産業分類」を選び

「分類項目表」の大分類項目の名称をご利用ください。

<リンク> 出典：「日本標準産業分類」（総務省）

「求人票」作成後は、次のファイル名で保存しご提出ください。 ファイル名：　【貴社名】求人票.xlsx

<作成例>
項目に丸を付ける際は、図形　　　　　　　　　　     　　　 等をご利用ください。

https://www.soumu.go.jp/toukei_toukatsu/index/seido/sangyo/

№

所

所

所

－ 分 所

計 150 人

男 80 人

女 70 人

11

部 課

内線

( ）

主な勤務先の従業員数   人

・ 無

分 ～ 時 分

分 ～ 時 分

分 ～ 時 分

曜日　　

分 ～ 18 時 00 分

分

有 ・ 無

3 ヵ月

曜日 111 ・ 定額（

・

( ) 回 ・　計

回 ・　計

( )

( )

) ）

計

1

2

1.福島県内勤務と県外勤務とに分けて、それぞれ 1 枚ずつご記入ください。

2.求人内容を変更したときや、求人充不足済のときは速やかにお知らせください。

3.業種(産業分類)をご記入ください。

印鑑・筆記具・その他（有　・　無 検査 適性・その他(

2021 年 1

卒業生 男 女

・先輩方も活躍中です。 2020 年 1

1

年

携行品

　月    日    時    分
その他

補
足
事
項

・△△ナビにて説明会情報を掲載。 いわきコンピュータカレッジ卒業就職実績
※ＩＣＣ受付印

・適性検査、面接もWEBにて行います。

本社

別途

通知

締切月日 1 次 　　月　　　日 2次 　  月  　　日 
場

所
受付方法 電話・メール・ホームページ・郵送・その他 △△ナビ

選考方法
筆記 有（ 専門 ・ 常識 ・ 作文 ）  ・  無

面接

勤
務
条
件

賃
金
（

現
行
賃
金
）

200,000円

○月  ○日  99時  99分
場所 別途通知

応募書類
履歴書  ・  卒業見込証明書  ・  成績証明書

2

円

応
募
・
選
考
要
領

会社説明会
日時 別途通知 随時

選

 

 
 

 

 

考

日

時

加入保険等
健康・厚生・雇用・労災・財形

宿舎施設 入居 　　有 ・ 無　 労働組合 有  ・  無
昇

給

（新規学卒者の前年度実績）

年

20,000 円まで）

週休2日制  有〔 完全 ・その他（ 会社カレンダーによる )・無] 無

全額

月平均 

10.5

その他 年 2

休　　日
日曜・祝日・土曜・ 年間休日数 日

通 勤 手 当

試用期間

中の賃金

試用期間
200,000円 210,000円 210,000円

残業  

賞

与

（新規学卒者の前年度実績）

時間

カ月分

④

計（税込） 200,000円 210,000円 210,000円 変形労働時間制

　　　　職種名
項目

SE・
プログラマー

ネットワーク
エンジニア

サーバー
エンジニア

基　本　給 190,000円 200,000円

有

時

時

時

○○手当 10,000円 10,000円 10,000円 　月曜日　～　金曜日

勤
務
時
間

交代制 

00

手当 休憩時間  60

手当 9 時

求
人
数
（

全
数
）

（職種） （求人数）  （雇用の期間の定め）

SE・プログラマー

ネットワークエンジニア・サーバーエンジニア
4 人 無・有

53

（職務内容） （必要とする履修学科・資格等）

システム開発

インフラ構築
なし

主

な

勤
務

先

①本社・支社・支店・工場・営業所 そ

の

他
勤

務

先

○○○○営業所

③ □□□□営業所

本社 ②

年 商 兆     6億  1000万円 氏名

全従業員数
書      類

提  出  先
同上

代 表 者 名
資 本 金 兆      億   600万円

Eﾒｰﾙ

ホームページ　

事 業 内 容
システム開発
インフラの設計、構築

電話

営 業 所 数

役  職  名 設 立 明・大・昭・平・令 年 採用担当者・連絡先

所  在  地

999 9999 線 駅から

○○県○○○市○町○-○○

事 業 所 名 ○○○○株式会社
支 店 数

工 場 数

 求 人 票
業種
産業分類

情報通信業 ※

受付

番号

県内 ・ 県外

いわきコンピュータ・カレッジ 
※職業

  分類

求
人
者

フ リ ガ ナ ○○○○カブシキガイシャ 支 社 数

FAX

徒歩


